Landeszahnarztekammer
Brandenburg
Korperschaft des offentlichen Rechts

Stellenausschreibung

Die Landeszahnarztekammer Brandenburg (LZAKB) ist eine Kérperschaft des éffentli-
chen Rechts und vertritt die Interessen ihrer rund 3.000 Mitglieder. Damit ist sie An-
sprechpartner sowohl fur Zahnarzte als auch fur Praxismitarbeiter, fur Patienten und
die verschiedensten Kooperationspartner sowie Medienvertreter. Dies spiegelt sich im
Online-Auftritt der LZAKB wider: www.die-brandenburger-zahnaerzte.de

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir fir unseren Verwaltungssitz in Cottbus
einen

Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit (20 -30 h)
fur den Bereich Zahnéarztliche Praxisfidhrung

Ihr Profil:

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Zahnmedizinische(r) Fachange-
stellte(r). Winschenswert sind eine abgeschlossene Fortbildung zur/zum Zahnmedizi-
nischen Verwaltungsassistent(in), Kenntnisse des Medizinproduktegesetzes und der
RKI-Richtlinien, des praxisinternen Qualitdtsmanagements (Z-QMS) und praktische Er-
fahrung der Aufbereitung von Medizinprodukten und Hygiene.

Fur Sie ist ein kollegialer und kooperativer Umgang im Team selbstverstandlich. Zu-
dem sind Sie motiviert und verantwortungsbewusst, arbeiten selbstandig, sind kom-
munikativ und verfiigen Uber gute bis sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office). Fuhrer-
schein Klasse B ist erforderlich.

lhre schwerpunktmaBigen Aufgaben:

e Beratung und Bearbeitung von Anfragen aus Zahnarztpraxen zu Hygienefra-
gen/MPG,
Arbeitsschutz und praxisinternem Qualitatsmanagement (Z-QMS)

e Pflege des kammereigenen Qualitdtsmanagementsystems (Dokumentenadmi-
nistration mit Datenverwaltung)

e Zuarbeit fur den Vorstand zu Verdffentlichungen und Meetings

e Beratungen der Praxen vor Ort zu Fragen der Umsetzung des Medizinprodukte-
gesetzes und der RKI-Richtlinien sowie des Arbeitsschutzes

Was wir lhnen bieten:

eine monatliche Vergutung nach TV-L entsprechend Ihrer Qualifikationen
30 Tage Urlaub

Arbeitszeit im Gleitzeitmodell

Fortbildungsmaoglichkeiten

Betriebliche Altersversorgung

Betriebliche Krankenzusatzversicherung



Sie fuhlen sich angesprochen?

Bewerbungen richten Sie bitte unter Angabe des Kennzeichens MA Praxisfiihrung
2-2024 an bewerbung@Ilzkb.de oder per Post an die Landeszahnarztekammer Bran-
denburg, RA Bjorn Karnick, Parzellenstrae 94, 03046 Cottbus. Bitte Ubersenden Sie
alle Ublichen Dokumente zusammengefasst in einer PDF-Datei (max. 5 MB).

Hinweis:

Bewerbungs- und Reisekosten werden nicht erstattet. Bewerbungsunterlagen werden
nur zurickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rickumschlag beigelegt wird.
Andernfalls werden sie nach Abschluss des Verfahrens aus datenschutzrechtlichen
Grinden vernichtet. Wir weisen darauf hin, dass bei einer méglichen Zuschlagsertei-
lung ein einfaches polizeiliches FUhrungszeugnis abgefordert wird.

Der Schutz lhrer personlichen Daten ist uns sehr wichtig. Entsprechende
Hinweise dazu finden Sie auf unserer Internetseite www.die-brandenburger-
zahnarzte.de.
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